
How to import parcels from BSA Tax into BSA Special Assessments 

1. Make a block of the parcels in BSA Tax that you want to import into the Special Assessment 
system. 

 

2. Go back into the special assessment system. Click on Utility from the tool bar and select “Import 
a block of parcels from another Equalizer product”. 

3. When the options pop up window is presented select “Import Block of Parcels from Equalizer 
Tax for Windows”. Once selected click the continue button. 

 

4. Once you have selected “continue” the following response window will appear.  Select YES  



 

5. You will now be prompted to pick which special assessment district you would like the parcels 
imported in to.  Select the district code and click OK. 

 

6. You will receive the following response window.  This is so you can re‐verify that you are placing 
the parcels in the correct special assessment district.  If correct select YES. 

 

7. The utility will run to import parcels.  Depending on how many parcels are blocked will 
determine how long it will take.  Once the import is complete you will now see your parcels in 
the special assessment database.   



 


